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ANOTACE

Pokyn k uctovani tvorby a cCerpani fondu kulturnich a socidlnich potfeb stanovuje pravidla
a postupy uctovani zalohového a zakladniho pridélu, tvorby a cerpani FKSP dle jednotlivych
poskytovanych pfispévkl v souladu s platnou legislativou.
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ZAZNAMY O OPRAVACH A ZMENACH

Drzitel listinné podoby tohoto dokumentu je odpovédny za vcéasné a spravné zapracovani Gcinnych oprav
a zmén a za provedeni prislusného zaznamu.

opravva/zme,nve} ajey Cislo jednaci uacinnost od opravu/zménu
poradové cislo zapracoval
zména ¢. 1 24764/2025-S7-GR-01 zverejnénim v eDAP Ing. Pavlina Plichnerova
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PREDMLUVA

Tento pokyn dopliiuje Zasady pro tvorbu a pouzivani Fondu kulturnich a socialnich potfeb Spravy
Yeleznic, statni organizace. V téchto zdsadach je stanoven zplsob tvorby a pouzivani fondu
kulturnich a socialnich potfeb (dale jen ,FKSP" nebo ,fond"). Pokyn nastavuje zménu metody
U¢tovani zaméstnaneckych benefitd, kterymi je &erpani FKSP v souladu s platnou legislativou.
Od ucetniho obdobi roku 2025 budou prispévky FKSP prvotné uctovany vysledkové, tj. na vrub
provoznich nakladd.
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ROZSAH ZNALOSTI

Nize uvedend tabulka stanovuje rozsah znalosti tohoto dokumentu pro pracovni zarazeni (funkci) nebo
¢innost, pricemz:

. informativni znalosti se rozumi takova znalost, pfi které pfislusny zaméstnanec ma povédomi o tomto
dokumentu, znad predmét jeho Upravy a pfi ndhledu do prislusného ustanoveni je schopen se podle
takového ustanoveni samostatné Fidit nebo podle néj samostatné konat;

. Uplnou znalosti se rozumi takova znalost, pfi které prislusny zaméstnanec ma povédomi o tomto
dokumentu, znd pfedmét jeho Upravy a bez nahledu do pfisluSného ustanoveni je schopen se podle
takového ustanoveni samostatné Fidit nebo podle né&j samostatné konat;

. doslovnou znalosti se rozumi takova znalost, pfi které prisluSny zaméstnanec zna text, ktery je v pfri-
slusném ustanoveni napsan v uvozovkach kurzivou, presné a je schopen jej bez nahledu do pfislusného
ustanoveni samostatné reprodukovat.

Neni-li rozsah znalosti pro pracovni zarfazeni (funkci) nebo ¢innost stanoven, stanovi rozsah znalosti, pokud
je tak tfeba ucinit, pfislusny vedouci zaméstnanec.

pracovni ¢innost

nebo zarazeni (funkce) znalost ustanoveni

zamestnanci zabyvajici se tvorbou rozpoctu aplna: &ast prvni, ¢ast druha ¢lanek 2, 3
a Zasadami pro tvorbu a pouzivani FKSP SZ informativni: ¢ast étvrta

aplIna: ¢ast prvni, ¢ast druha clanek 2, 3

zaméstnanci Uctujici tvorbu FKSP . ., P
informativni: ostatni asti

aplna: Cast prvni, ¢ast druha Clanek 2, ¢ast treti,
zaméstnanci Gctujici ¢erpani FKSP cast Ctvrta
informativni: ostatni ¢asti

aplna: ¢ast prvni, druha ¢lanek 2, 4, ¢ast treti

aranti akci e wa Ly .
9 informativni: cast Ctvrta
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ZKRATKY A ZNACKY

Nize uvedeny seznam obsahuje zkratky a znacky pouzité v tomto predpisu. V seznamu se neuvadéji
legislativni zkratky, zkratky a znacky obecné znamé, zavedené pravnimi predpisy, uvedené v obrazcich,
piikladech nebo tabulkéach.

CSS.vvivininnnn Centrum sdilenych sluzeb

Duvevieeeneennn strana uctu Dal

DPH............. dan z pridané hodnoty

(] S ucetni doklad v SAP s nazvem ,dodavatelé FKSP"

[ A modul SAP pro finanéni Ucetnictvi (Financial Accounting)
FKSP..vvvvvnns fond kulturnich a socidlnich potieb

GR..covvrrera, generalni feditelstvi

[ V. druh dokladu k predctovani v hlavni knize SAP
HR...ooveinnns modul SAP pro Fizeni lidskych zdrojd (Human Resources)
HU. oo, druh dokladu v hlavni knize SAP

MD ...ovvennennen strana uctu Ma dati

02 i, odbor ekonomiky GR

010 ... odbor personalni GR

(0] organizacni slozka

TV pracovni tsek

STKR .....cuetes specialni technologické komunikacni rozhrani

SZ v Sprava zeleznic, statni organizace
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Generalni Feditel schvalil podle ¢l. 14 odst. 1 a ¢l. 15 Statutu statni organizace Sprava zeleznic
tento predpis SZ PO-16/2024-GR Pokyn k Gctovani tvorby a ¢erpani fondu kulturnich a socialnich
potfeb (dale jen ,pokyn™).

(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

_ CASTPRVNI
UVODNi USTANOVEN{

) ¢lanek 1
Uvodni ustanoveni

Tvorba a pouziti FKSP u statni organizace Spravy zeleznic (dale jen ,SZ") je upravena
v souladu se zakonem &. 77/1997 Sb., o statnim podniku, ve zné&ni pozd&jsich predpisd,
a na né&j navazujicimi Zasadami pro tvorbu a pouZivani FKSP SZ (dale jen ,Z&sady FKSP"),
které jsou v SZ zpracovany vzdy pro pfislusny rok.

Pouzivéni FKSP v SZ je mozné pouze dle platnych Zasad FKSP. V souladu s nimi postupuji
vSechny organizacni slozky (dale jen ,0S"“) SZ.

Do organizacnich jednotek nejsou Zadné financni prostfedky FKSP pfidéleny. Tvorba
i Cerpani probiha za vSechny zaméstnance SZ na centralni drovni. Z hlediska Ucetnictvi jsou
prostiedky FKSP evidovany pouze vrcholové, a to na generalnim feditelstvi (dale jen ,GR").

Tento pokyn stanovi jednotnd pravidla Gc¢tovani pro oblast zaméstnaneckych benefitl
Cerpanych z FKSP.

] s o CAST DRUHA o 5
ZASADY UCTOVANI FONDU KULTURNICH A SOCIALNiICH POTREB

c¢lanek 2
Zakladni pravidla

Tvorba FKSP v SZ probiha ze zisku, rezervniho fondu nebo ostatnich kapitalovych fondd,
ato vtomto uvedeném poradi dle konecnych zlstatkl k moznému vyuziti pro tvorbu.
Tvorba i konecné Cerpani je v ucetnictvi zachyceno na syntetickém (ctu 427. Vrcholové
Gcéetni operace na tomto Uctu zajistuje odbor ekonomiky GR (dale jen ,02").

Zaméstnanecké benefity cerpané prvotné z FKSP jsou evidovany vrcholové na GR
s vyuzitim zakdazek dle jednotlivych OS a Uctovany na dafiové neuznatelném syntetickém
uctu 528 - Ostatni socidlni naklady.

Poskytnuti zadpUjéek zaméstnancim z FKSP neni nakladem, nybrz pohledavkou
za zameéstnanci a socialni fond se v tomto pripadé nesnizuje.

Faktury pfijaté na akce hrazené z FKSP musi byt zalctovany pfislusnym druhem dokladu
pro faktury FKSP a odbératelem musi byt vzdy SZ. Pfipustné jsou faktury pouze v méné
CZK.

Pro potfeby FKSP je vytvofen samostatny bankovni Ucet v CZK s oznacenim ,bézny Ucet
FKSP". Veskeré faktury tykajici se FKSP jsou hrazeny z tohoto bankovniho uctu. Rovnéz
i ptijem finan&nich prostifedkl tykajici se FKSP musi byt smérovan na tento bankovni Géet.

U hotovostnich vydaji z FKSP musi byt predloZen k proplaceni zjednodugeny dafiovy doklad
nebo dafiovy doklad. U pFijm0 musi byt pfilohou zpracovatelem (garantem akce) podepsany
seznam s podpisy zaméstnancl a uvedenou &astkou jejich prispévku.
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(7)

(8)

9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

10

V pripadech nakupu hrazeného z FKSP neni mozné v zadném pfipadé nérokovat DPH
na vstupu.

Faktury i ostatni doklady musi byt do SZ doruceny do 10. ledna nésledujiciho kalendarniho
roku a stejné tak i vybrané doplatky od zaméstnancd.

Pfipadna pojistna plnéni vznikla na majetku uhrazeného z FKSP musi byt zal¢tovana rovnéz
na analyticky Ucet FKSP. Jejich financni plnéni musi probéhnout na bankovni Ucet FKSP.

Zdrojem FKSP jsou i splatky zapljéek poskytnutych z FKSP a penézni dary poskytnuté
do FKSP.

Limity ke zdanéni nepenéznich prijmQ, poskytnutych zaméstnancim z FKSP, jsou
u jednotlivych zaméstnanc( sledovany uréenymi zaméstnanci OS s vyuZitim personalniho
portalu specialniho technologického komunikacniho rozhrani (dale jen ,STKR").

Z FKSP nelze hradit stornopoplatky. V pfipadé stornopoplatkl, které jsou vyssi nez platba
zaméstnance, je povinnosti zaméstnance doplatit do fondu takovou castku, aby byl
poskytnuty pfispévek z FKSP vracen v pIné vysi.

Pro ptipady, kdy prispévky, doplatky ¢& splatky zaplUjéek FKSP jsou realizovany
prostirednictvim mezd, jsou v modulu HR nastaveny mzdové druhy s automatizovanym
Uctovanim na rozuctovaci ucty. Tim je zajisténo, aby nevznikly Ucetni operace tykajici se
FKSP na organizacnich jednotkach.

Centrum sdilenych sluzeb (dale jen ,CSS"“) zajisti pravidelné kazdomésicni oductovani
’ v ’ 7 v, O v v 7 . 7 7w TN z e
Z rozuctovacich uctu na prislusné analytické ucty s pouzitim druhu dokladu HU nasledujicim
o
zpusobem:

tabulka 1 - Uétovani transakci tvorby a &éerpani FKSP v ramci mésice

popis uctovani pracovni Gsek
tvorba — splétkz zépﬁjéek uctovani v HR 333/2339 ruzné
od zaméstnancu preGttovani v FI | 427/2330 801
Eerpani - piispévek na produkty uctovani v HR 333/9009 ruzne
sporeni na stari preti¢tovani v FI | 528/9000 801
¢erpani - prispévek na socialni uctovani v HR 333/9109 ruzne
Vypomoci preti¢tovani v FI | 528/9100 801
Cerpani — celkova Castka socialni uctovani v HR 333/9209 rlzné
zapljcky

preuctovani v FI 427/9200 801

G&tovani v HR 333/9609 rlzné
cerpani - dary penézni

preuctovani v FI 528/9600 801
jednotlivé splatky zépﬂj(‘fek B uctovani v HR 333/9909 ruzné
rozuctovani preli&tovani v FI | 427/9900 801

02 bude v ramci mésicnich zavérek Uctovat o Cerpani FKSP na synteticky uUcet jednim
ucetnim zapisem.
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

tabulka 2 - Uétovani éerpani FKSP v ramci mésiéni zavérky

popis MD D pracovni GUsek
cerpani FKSP 427/5280 428/4270 801
c¢lanek 3

Uétovani pridélu a tvorby do fondu kulturnich a socialnich potieb

Odbor personélni GR (dale jen ,010") odpovidd za vypocet zalohového pridélu FKSP
i za vypoCet zakladniho pfidélu FKSP tykajiciho se pfislusného roku, ktery musi byt
dohodnut se véemi odborovymi organizacemi, plsobicimi u SZ. Zakladni ptidél FKSP
pro prislusny rok 010 predlozi 02 v dohodnutém terminu podle harmonogramu praci
k roc¢ni ucetni zavérce prislusného roku.

Pro moZnost Cerpani FKSP v pFislusném roce je vytvofen a zauctovan tzv. zalohovy pFidél
FKSP. 010 na zakladé Spravni radou SZ schvéleného planu hospodareni SZ na prislusny
rok navrhne a nasledné dohodne s odborovymi organizacemi, plsobicimi u SZ, vysi
zalohového pridélu FKSP (prozatimni rozpocet) na pocatku pfisluSného roku. Tento
zalohovy pFidél FKSP je vypocten z planovanych mezd bez ostatnich osobnich nékladd (tzn.
po odectu odstupného a odmén z dohod mimo pracovni pomér) pfislusného roku, ve kterém
bude FKSP Cerpan.

FKSP je napliiovan zalohové zrocni planované vyse v souladu s jeho schvalenym
rozpoctem.

02 zajisti zauctovani zalohového pridélu FKSP neprodlené po predani podkladu. FKSP je
Ucet pasivni a jeho tvorba je vzdy Uctovana na stranu Dal Uctu 427.

tabulka 3 - U&tovani zalohového pfidélu FKSP

popis MD D pracovni GUsek

zalohovy pfidél FKSP 378/1500 427/2210 801

Po uzavfeni vysledkovych (¢t tykajicich se mzdovych nakladi piislusného roku zajisti 010
vypocet zakladniho pfidélu FKSP pro SZ. Tuto vypoctenou zakonnou tvorbu v terminu dle
harmonogramu praci k ro¢ni zavérce preda 02 k zauctovani pfipadné korekce, kterou je
rozdil mezi konecnou zdkonnou tvorbou a zaluc¢tovanym zalohovym pridélem.

tabulka 4 - Uétovani korekce zalohového pfidélu FKSP

popis MD D pracovni GUsek

zvyseni zalohového pridélu FKSP 378/1500 427/2210 801
dle zdkonné tvorby

snizeni zalohového pridélu FKSP dle 427/2210 378/1500 801
zakonné tvorby

Zakonna tvorba FKSP v SZ probiha ze zisku (pokud je evidovén), z rezervniho fondu (pokud
je evidovan) nebo =z ostatnich kapitdlovych fondl. Tvorba musi byt zaG&tovéna
s vyrovnanim uctu 378/1500. zauctovani v prislusném roce zajisti O2.

11
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tabulka 5 - Uétovani tvorby FKSP

popis MD D pracovni Gsek
tvorba FKSP ze zisku 431/0000 378/1500 801

s oductovanim zalohového pridélu

tvorba FKSP z rezervniho fondu 422/5000 378/1500 801

s oductovanim zalohového pridélu

tvorba FKSP z ostatnich 413/4270 378/1500 801
kapitalovych fondl a oductovani

zalohového pridélu

(7) Nevycerpané prostiedky FKSP se prevadéji do pristiho roku. Z hlediska Ucetnictvi navazuje
jejich konecny stav na stav pocatecni nasledujiciho roku v rdmci nepretrzitého trvani ucetni
jednotky. Prevod zajisti 02 v ramci zdvérkovych praci pomoci prevodového mistku
k 31. prosinci s druhem dokladu HA a s pouzitim analytického Uc¢tu 427/1000 - FKSP - stav
fondu k 1. lednu.

tabulka 6 - U&tovani pfevodu koneéného zistatku FKSP

Popis MD D

prel¢tovani kone¢ného zlstatku k 31. prosinci 427/2100-427/9990 427/1000

(8) Prijaté penézni dary do FKSP ¢i pfipadna pfijata pojistna plnéni jsou Uctovany na ostatni

prijmy.
tabulka 7 - Uétovani pfijatych penéznich dard a pojistnych plnéni do FKSP
Popis MD D
pfijaty penézni dar/pojistné plnéni na bankovni 221/0801 427/2900
ucet FKSP

(9) Uctovani splatek zaplijcek poskytnutych z FKSP je uvedeno v &lédnku 12 tohoto pokynu.

CAST TRETI o y
PRINCIPY FONDU KULTURNICH A SOCIALNICH POTREB
. clanek 4
Zadosti zameéstnancll o prispévek z fondu kulturnich a socialnich potreb

(1) Zaméstnanec v souladu se Zasadami FKSP miZe zadat o prispévek z FKSP. Zadosti,
s vyjimkou Zadosti o socidlni vypomoc a socidlni zaplj¢ku, se poddvaji prostiednictvim
personalniho portalu STKR ¢i jinou urcenou formou, pfiCemz pfi pouziti jiné uréené formy
musi byt Zadost vzdy do personalniho portdlu STKR zapsana. V ramci zadosti je
vygenerovan jedinecny variabilni symbol, ktery slouzi k identifikaci platby od zaméstnance
a musi byt pfi Uhradé spolulcasti zaméstnance pouZit.

(2) V evidenci je nutné rozliSovat poskytované prispévky dle jednotlivych kategorii uvedenych
v platnych Zasadach FKSP.

12
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(3)

(1)

(2)

(1)

(2)
(3)

(1)

(2)

Prispévky na hromadné organizované kulturni a sportovni akce jsou umoZzZnény aZz
po jednani s odborovymi centrdlami. Jejich zajisténim je povéren garant akce, ktery
postupuje v souladu s platnymi Zasadami FKSP.
c¢lanek 5
Uctovani vysledkovych actd
Prvotni Gc¢tovani cerpani FKSP (zaméstnanecké benefity) zajistuje CSS s pouzitim

vysledkovych dafiové neuznatelnych analytickych U¢tl s G¢tovanim dle potieby na prisludné
zakazky, které jsou zaloZzeny na pracovnim Useku 801.

Pokud je Cerpani bez nutnosti sledovani dle OS, pak CSS Gctuje na urCenou zakazku.
s o o CAST CTVRTA o 5
UCTOVANI CERPANI FONDU KULTURNICH A SOCIALNICH POTREB

clanek 6
PFispévky na produkty spofeni na stafri zaméstnancl

V souladu s legislativou a Zdsadami FKSP pfispiva SZ zaméstnancim na produkty sporeni
na stafi.

PFispévek se poskytuje spolecné s vyplatou vyuctovani mzdy za prislusny kalendarni mésic.
CSS zajisti vyrovnani zal¢tovani Eerpani a vyrovnani rozt&tovacich uétd.

tabulka 8 - U&tovani pFispévkli z FKSP na produkty spofeni na stafi zaméstnancil

, ,

popis MD PU D PU

predpis zaméstnanci k poskytnuti 333/9009 rlzné 331/1000 rlzné
prispévku na produkty sporeni
na stafi z modulu HR

zauctovani Cerpani prispévku 528/9000 801 333/9009 rlizné
z FKSP

c¢lanek 7
Prispévek na télovychovné a sportovni vybaveni

Zaméstnancim lze prispivat na télovychovné a sportovni vybaveni (sportovni dresy, mice
apod.).
Pofizené sportovni vybaveni Ize pouzivat pouze na pfedem schvalené akce zaméstnavatele.
’ v ’ ’ v ~ o z s . N v ’
Sportovni odévy musi byt oznaCeny logem SZ a zustavaji majetkem SZ s pripadnym
O.v ’ v
zapujcCenim na dalsi akce.

tabulka 9 - Uétovani pFispévki z FKSP na télovychovné a sportovni vybaveni

popis MD D pracovni GUsek

nakup na fakturu se zakazkou 528/4400 321/1101 801
k prislusné OS

Ghrada faktury 321/1101 221/0801 801
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SZ PO-16/2024-GR G¢innost od 1. ledna 2025
ve znéni zmény ¢. 1 (zverejnénim v eDAP)

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(3)
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clanek 8
Prispévek na individualni tuzemsky ¢i zahranic¢ni rekreacni pobyt
nebo zajezd

Dle Zdsad FKSP pro pfislusny rok jsou individudlni tuzemské i zahranicni rekreaCni pobyty
nebo zajezdy (dale jen ,rekreace“) zajistovany pouze CD Travel. SZ poskytuje CD Travel
zalohu na pFispévky zaméstnanci na rekreaci, kterd je ke konci roku vyuctovana.
Zameéstnanec SZ pozada o pfispévek v STKR. CD Travel vystavi zaméstnanci SZ fakturu
poniZzenou o prispévek. Po zaplaceni této faktury zaméstnancem SZ, uhradi nasledné CD
Travel fakturu dodavateli rekreace.

Prispévek lze poskytnout na rekreaci, ktera se uskutecni v prislusném roce, popf v zimni
sezoné nasledujiciho roku, a to nejpozdéji do 30. dubna nasledujiciho roku.

Informaci o vycCerpani prlspevku z FKSP na rekreace v prislusném roce sdéli SZ cestovni
kanceladri CD Travel. CD Travel vyhotovi konecnou fakturu v objemu rozdilu celkového
poukazu a pfijatych plateb od zaméstnancl, co? je vy$e pfispévku z FKSP na rekreaci za
zaméstnance SZ. V konecné faktufe jsou zUc¢tovany zélohy poskytnuté SZ v daném roce.

tabulka 10 - U&tovani pFispévka z FKSP na individualni rekreaéni pobyt nebo zajezd

popis MD D pracovni Usek
poskytnuti zalohové platby 314/1101 221/0801 801
PFijata faktura ve vysi Castky 528/7100 321/1101 801

rozdilu vySe poukazu a Uhrady
zaméstnance, tj. prispévku z FKSP,
s uctovanim na zakazky dle OS

a oductovanim zaplacené zalohy.

vyuctovani zalohy 321/1101 314/1101 801
Uhrada nedoplatku z vyuctovani 321/1101 221/0801 801
faktury
prijem preplatku z vyactovani 221/0801 321/1101 801
faktury

c¢lanek 9

Piispévek na tabor déti a mladeze

Ditéti zaméstnance Ize poskytnout pfispévek na tabor déti a mladeze, organizované pobyty
se sportovnim, kulturnim ¢i zajmovym zaméfrenim, vzdélavaci a jazykové pobytové kurzy
nebo soustfedéni maximalné 1x rocné.

SZ odkoupi poukaz v pIné vy$i a zaméstnanci jej poskytne za cenu sniZzenou o pfispévek
z fondu. Fakturu k zaplaceni poukazu musi dodavatel vystavit na adresu SZ. Uhrada faktury
mGze prob&hnout pouze po prijeti doplatku zaméstnance (spolutidasti). Podkladem
pro zauctovani je pfijata faktura.

Uhrada zalohovych faktur neni mozna a nebude o nich G¢tovéno.



SZ PO-16/2024-GR
ve znéni zmény ¢. 1

(4)

(1)

(2)

(3)

(4)

tabulka 11 - Uétovani pFispévku z FKSP na tabor déti a mladeze

Gc¢innost od 1. ledna 2025
(zverejnénim v eDAP)

Popis

MD

,

PU

D

prijatad faktura — Castka ve vysi
prispévku z FKSP s Uctovanim
na zakazku prislusné 0S

528/7300

801

prijata faktura — predpis
zaméstnanci ve vysi rozdilu vyse
poukazu a prispévku z FKSP

335/7000

o 7
ruzne

321/1101

801

pfijem platby zaméstnance ve vysi
predepsané Castky s vyrovnanim
predpisu pohledavky

221/0801

801

335/7000

o 7
ruzne

Uhrada faktury dle splatnosti
a po prijeti financni ¢astky

od zaméstnance

321/1101

801

221/0801

801

V piipadé, Ze tdbory déti a mlddeZe jsou poskytovény prostiednictvim CD Travel, je

postupovano v souladu s ¢lankem 8 tohoto pokynu.

c¢lanek 10
Piispévek na vstupenky na akce a na hromadné organizovanou sportovni

nebo kulturni ¢innost

U akci pofadanych SZ uhradi SZ néklady na akci v pIné vysi. Garant akce zajisti vybér
prispévkl zaméstnancl a zadle na bé&zny Gcet FKSP finanéni ¢astku odpovidajici rozdilu

mezi celkovou Castkou a poskytnutym prispévkem z FKSP.

U akci poradanych odborovou organizaci uhradi SZ odborové organizaci schvaleny

prispévek z FKSP.

Prispévek Ize poskytnout na akce, které se uskutecni v pfislusném roce, popf v zimni

sezoné nasledujiciho roku, a to nejpozdéji do 30. dubna nasledujiciho roku.

V Zasadach FKSP jsou stanoveny financni limity na symbolické ceny pfi sportovnich

utkanich a dale financni limity pro stravovani u sportovnich a kulturnich akci.

tabulka 12 - Uétovani pFispévku z FKSP na vstupenky a akce

Popis

MD

,

PU

D

Prijatd faktura na télovychovu

a sport nebo kulturu a ostatni
zajmovou ¢innost - ¢astka ve vysi
prispévku z FKSP s Uctovanim

na zakazku prislusné OS.

528/4400

801

Prijatd faktura - Predpis
zameéstnanci ve vysi rozdilu ceny
a prispévku z FKSP.

335/7000

o 7
ruzne

321/1101

801

PFijem platby zaméstnance ve vysi
predepsané castky s vyrovnanim
predpisu pohledavky.

221/0801

801

335/7000

o z
ruzne

Uhrada faktury dle splatnosti
a po prijeti finanéni ¢astky
od zaméstnance.

321/1101

801

221/0801

801
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ucinnost od 1. ledna 2025
(zverejnénim v eDAP)

SZ PO-16/2024-GR
ve znéni zmény ¢. 1

¢lanek 11
Prispévek na socialni vypomoci

(1) Zaméstnancim, popF. nejblizéim pozlstalym rodinnym pfislugnikim lze z fondu poskytnout
socialni vypomoc.

(2) V prlpade ze poskytnuti podleha zdanéni dle zdkona ¢ 586/1992 Sb., o danich z pfijma,
ve znéni pOZdeJSICh predpisli, upozorni SZ ptijemce soualm vypomoci na nutnost zdanéni.
U zaméstnanci je zdané&no se mzdou.

tabulka 13 - Uétovani prispévku z FKSP na socialni vypomoci

Popis MD PU D PU
socialni vypomoc pro zaméstnance 333/9109 rlizné 331/1000 rdzné
- s vyplatou mzdy (HR)

zauctovani Cerpani prispévku 528/9100 801 333/9109 rdzné

z FKSP

Cclanek 12
Socialni zaptjcky
(1) Kazdd poskytnutd zapljcka je splatnd nejpozd&ji do péti let od uzavieni Smlouvy
o poskytnuti socidlni zapujéky a uznani dluhu. PFi skonéeni pracovniho poméru je zapljcka
splatnd nejpozdé&ji do Sesti mésicl ode dne jeho skonéeni, pokud Podnikova kolektivni

smlouva nestanovi jinak. Navratnd socialni zapQjéka mize byt zaméstnanci poskytnuta
pouze prostfednictvim mzdy.

(2) Zauctovani ¢erpani a rozG¢tovani splatek zajistuje CSS.

tabulka 14 - U&tovani socialnich zapajéek z FKSP

Popis MD PU D PU
poskytnuti socialni zapijcky 333/9209 rlizné 331/1000 rdzné
s vyplatou mzdy (HR)
zauctovani Cerpani prispévku 427/9200 801 333/9209 rdzné
z FKSP (CSS)
rozuctovani splatek (CSS) 335/4270 rlizné 427/9900 801
splatky zapujcky srazkou ze mzdy 331/1000 rlizné 333/2339 rdzné
(HR) 333/9909 rlzné 335/4270 rlzné
zaUctovani splatky do FKSP (CSS) 333/2339 rlzné 427/2330 801
427/9900 801 333/9909 rdzné
splatka zapujcky bezhotovostnim 221/0801 801 427/2330 801
prevodem (CSS) 427/9900 801 335/4270 rlizné

clanek 13
Piispévek odborové organizaci

(1)  Z fondu lze pfispét odborové organizaci na Ghradu prokazatelnych nakladd, které ji vznikaji

v souvislosti s plnénim opravnéni vypvaaJ|C|ch z pracovnépravnich predpisd a &innosti
dle dohody se SZ. Poskytnuti téchto prispévkd musi byt v souladu se Zasadami FKSP.
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SZ PO-16/2024-GR

Gc¢innost od 1. ledna 2025
ve znéni zmény ¢. 1

(zverejnénim v eDAP)

(2)  Uctovani probiha na zakladé ptijaté ovérené a schvalené faktury.

tabulka 15 - U&tovani pFispévku odborové organizaci z FKSP

Popis MD D pracovni Gsek
prijata faktura 528/9700 321/1101 801
Uhrada faktury 321/1101 221/0801 801

c¢lanek 14
Dary penézni

Penézni dary mohou byt poskytnuty v souladu se Zasadami FKSP a jsou proplaceny
prostiednictvim mezd.

tabulka 16 - Uétovani poskytovani dart z FKSP (proplaceni prostfednictvim mezd)

Popis MD PU D PU
penézni dar - Uhrada ve mzdé 333/9609 rdzné 331/1000 rdzné
(modul HR)

zauctovani Cerpani prispévku 528/9600 801 333/9609 rlizné
z FKSP

c¢lanek 15
Jiné ahrady z fondu

Z FKSP Ize hradit pofizeni smutecni kytice nebo smutecniho vénce.

tabulka 17 - U&tovani jinych Ghrad z fondu

Popis MD PO D PO
prijaté faktura 528/9800 801 321/1101 801
Uhrada faktury 321/1101 801 221/0801 801
nakup v hotovosti 528/9800 801 211/1000 rdzné
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SZ PO-16/2024-GR G¢innost od 1. ledna 2025
ve znéni zmény ¢. 1 (zverejnénim v eDAP)

. CAsSTPATA ]
ZAVERECNA USTANOVEN{

(1) Postupy v tomto pokynu jsou ucinné od Ucetniho obdobi roku 2025.

(2) Tento pokyn nabyva platnosti zvefejnénim v eDAP a ucinnosti dnem uvedenym na predni
strané predpisu.

(3) Timto pfedpisem se rusi vnitFni pFedpis SZDC PO-09/2019-GR Pokyn generélniho feditele

k uctovani o tvorbé a Cerpani fondu kulturnich a socialnich potfeb (¢.j. 7521/2019-SZDC-
GR-03).
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SZ PO-16/2024-GR Gcinnost od 1. ledna 2025
ve znéni zmény ¢. 1 (zverejnénim v eDAP)

SOUVISEJICI DOKUMENTY

Mezinarodni a narodni pravni predpisy

Zakon ¢&. 563/1991 Sb., o G&etnictvi, ve zné&ni pozd&jsich predpist

Zakon ¢&. 586/1992 Sb., o danich z prijm0, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢&. 349/2023 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s konsolidaci vefejnych rozpoctd,
ve znéni pozdé&jich predpisd

Vnitini predpisy a jiné souvisejici dokumenty, v aktualnim znéni

SZ Zasady FKSP pro pislusny rok
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